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Microsoft Project مادختساب
ةينمزلا لوادجلا دادعإ يف ةيجهنم ةردق ر$وطت
ذيفنتلا حوضو زEFعتو ،ةينمزلا ددملا طبضو ،طيطختلا ةقد قيقحتل
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طيطختلا ةقد ز$#عت
يف مكحتلا نيسحتو
ذيفنتلا

يف طابضنلاا لثمي اذامل
؟امًساح اً$صنع ةلودجلا

.ماهملا طباLتو ةينمزلا ددملل ةيجهنم ريغ ةرادإ ةجيت= لب ،فادهلأا ضومغ ببسب ابًلاغ ع-,اشملا رثعت" لا

.ءادلأا حوضو يف افًعضو ،ةيسيئرلا ملاعملا يف اLًيخأتو ،دراوملا يف ابًراضت قWفلا هجاوت ،ةمظنم ةلودج تاودأ بايغ دنع
 ايًلمع امًهفبلطت" هنم ةلماكلا ةدافتسلاا نأ لاإ .رi,اقتلا دادعإو ةعباتملاو طيطختلل ةمدقتم ةصنمMicrosoft Projectدعيُ
.يليغشتلا هقطنمو هnاmدقل

 ةقد نيسحتيف مهسي امب ،ةءافكب Microsoft Projectمادختسلا ةمزلالا ةيقيvطتلا تاmاهملا نيكراشملا جمانربلا اذه حنمي
.ذيفنتلل ةلماشلا ةيؤLلا زi~عتو ةينمزلا لوادجلا طبض ،دراوملا ع-|وت ميظن} ،طيطختلا

ع78اشملا تائي1 يف ينمزلا طابضنلاا ر"أ

 يف مكحتلا رثؤ4 ،ةثيدحلا ةيسسؤملا تائي%لا يف•
:ىلع رشابم لكشب ةينمزلا لوادجلا
يلاملا طابضنلاا•
ةحلصملا باحصأ ةقث•
ذيفنتلا ءادأ•

 دق ،ةمظنملا ةلودجلا ىلع ةردقلا فعض دنع
:تاهجلا هجاوت

اهني^ تاقلاعلاو ماهملل حضاو ريغ لسلست•
جaحلا راسملا ديدحت يف فعض•
دراوملا ىلع دئاc ليمحت•
•fمدقتلل قيقد ريغ عبت
رjkاقتلا حوضو يف ةيدودحم•

 Microsoftمادختساب ع78اشملا ةرادإجمانرب
Projectعيmىوتسم عفر4و ةلودجلا يف طابضنلاا ز 

.ذيفنتلا ىلع ةباقرلا

.ماهم ةمئاق سيل ينمزلا لودجلا
.ةمظنم ذيفن} ةط-�خ لب

جمانربلا ىلع ةماع ةرظن

:مهف ىلع نيكراشملا جمانربلا دعاسي

ماهملا لسلستو لمعلا ميسقت لكيه•
جaحلا راسملا قطنمو دويقلاو تاقلاعلا•
لامحلأا ةنزاومو دراوملا عtuوت•
•fحنلاا ةعباتمو ةيساسلأا طوطخلا تي%ثzتافا
ءادلأا ثيدحتو ينمزلا لودجلا ةبقاzم•
ةباقرلاو ةمكوحلل ةمعاد رjkاقت دادعإ•

 نمض Microsoft Projectفئاظو نوكراشملا قبّطي
 عjuاشم سكعت ةيعقاو طيطخت تاهوjkانيس
.ةيلعف ةيسسؤم

:ةجيتنلا

طيطختلا يف ىلعأ ةقد
ذيفنتلا يف ىوقأ مكحت
ةينمزلا لوادجلل حضوأ ةيؤ�

ةدوجلا نومضمودمتعم



 دJKيو ةمكوحلا زGعي امب اهطبضو ،اهتبقاAمو ،ةمظنم ةينمز لوادج دادعإ ىلع ةردقلا جمانربلا كحنمي
.ذيفنتلا يف ؤبنتلا ةيلباق

Qطتلا ىلع جمانربلا زكّرTمادختسا نم نيكراشملا نيكمتل ،رشابملا يلمعلا قيMicrosoft Project اً[وف 
.مهعK_اشم يف

جمانربلا ةدم
ةعاس15/ مايأ3

ميدقتلا ةقX8ط

تنرت�لإا ربع رشابم بjuدت

ذيفنتلا ةنو]م

قفو في�كتلل لباق
تاهجلا تاجايتحا
 لمع شرول بسانمو

عjuاشملا ق�ف

تاسسؤملا تاقاب

عم تاهجلل ةصاخ تاقاب
تايمكلل تاموصخ

نيصتخم ني1رّدم ةدايقب ب78دتلا
 يقي%طت ىوتحم نامضل ،ةلودجلاو عjuاشملا طيطخت يف ةيلمع ةربخ نوكلتمي نيصصختم لبق نم جمانربلا مَّدقي
.ذيفنتلا عقاوب ةرشابم طبتر4

جمانربلا كلهؤ% اذام
؟هب مايقلل

نيكراشملل ةعقوتملا تاجرخملا

ةينمزلا لوادجلا ةيعقاوو ةقد عفر•
عوzشملا لحاzم ربع ةلماشلا ةيؤzلا ز�kعت•
دراوملا براضت ليلقت•
ةباقرلاو ةعباتملا تايلآ نيسحت•
ةحلصملا باحصلأ رjkاقتلا ةدوج عفر•
•tuذيفنتلا جئاتنب ؤبنتلا ىلع ةردقلا ةدا
 لمعلا تائي^ يف ةقثبMicrosoft Project مادختسا•

ةيقيقحلا

ذيفنتلا تا/ايخو جمانربلا لكيه

:نم نوكراشملا نكمتيس

ةمظنم عjuاشم لوادج دادعإ•
جaحلا راسملاو ماهملا ني^ تاقلاعلا ديدحت•
ةءافكب اهترادإو دراوملا عtuوت•
•fحنلاا ةعباتمو ساسلأا طخ تي%ثzتافا
•fةقدب مدقتلا عبت
ينمزلا لودجلا رjkاقت حوضو نيسحت•
ذيفنتلا يف طابضنلاا ز�kعت•
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قاحتللاا تابلطتم

.عjuاشملا تائي%ب ةيساسأ ةفرعم دوجوب ىصو4

 ز�kعت يف ني%غاzلا ني�نهملل بسانم جمانربلا
.ذيفنتلا طبضو ةلودجلا تا�اهم

ب12دتلا نم عونلا اذه همدّقي ام

:ةجيتنلا
.حضوأ ةيذيفنg ةيؤ[.ةينمزلا لوادجلا دادعإ يف ىوقأ ةردق
.ةقثب اهب مكحتلا نكمي ةمظنم عK_اشم لوادجو

طيطختلا يف ةقد

 ماهملا لسلست نيسحت
ةينمزلا ددملا حوضوو

ذيفنتلا يف مكحت

 يف طابضنلاا زJnعت
.ةينمزلا لوادجلا ةبقاAم

دراوملل حضوأ ةيؤ/

 ءوسو براضتلا ليلقت
.عtKوتلا

رIJاقتلا يف ةقث

 ىلع رn_اقتلا ةدوج عفر
.ةمكوحلا ىوتسم

 ةاكاحمو جxحلا راسملاو تاقلاعلا ديدحت تاهوn_انيس ،ةيقيTطت ةلودج نn_امتىلع نوكراشملا لمعي
Microsoft Project مادختساب ةيعقاو عK_اشم

متي فيك
ملّعتلاقي7طت

اهفاشكتسا متي يتلا تاعوضوملا

مظنملا لمعلا ميسقت لكيه دادعإ✓
جaحلا راسملاو تاقلاعلا ديدحت✓
لامحلأا ةنزاومو دراوملا ةرادإ✓
✓fحنلاا ةعباتمو ةيساسلأا طوطخلا تي%ثzتافا
ينمزلا لودجلا ءادأ ةبقاzم✓
ةمكوحلل ةزهاج رjkاقت دادعإ✓

جمانربلا ميدقت ةقX8ط

ءاzبخ فاzشإ� رشابم بjuدت•
ةيلعافت ةيلمع تاسلج•
Microsoft Project ىلع ةيقي%طت نjkامت•
يروفلا قي%طتلا ىلع ةزكرم ملعت ةئي^•

ةفدهتسملا ةئفلا

عjuاشملا ءا�دم•
عjuاشملا وقسنم•
ةينمزلا لوادجلا ودّعمو نوططخملا•
(PMO) عjuاشملا ةرادإ ب�اكم وصصختم•
ذيفنتلا ططخ نع نولوؤسملا ق�فلا ةداق•

Microsoft Project مادختساب ع01اشملا ةرادإ جمانرب .٣



 يف ليجستلا مكنكمي
 زمر حسم ربع ةرودلا
ةعxKسلا ةباجتسلاا

.(QR code)

:ميLقتلا
ةيعقاولا لمعلا ةئيz مهف
.ةيلعفلا اه{اجايتحاو

:ميمصتلا
ةيKT_دت جماAب ءانب
.عاطقلا ةعيTط عم بسانت~

:ذيفنتلا
ةطساوب بK_دتلا ميدقت
نيصصختم نيسراممو ءاAبخ
.ةكلمملا نم

:ةمادتسلاا
ري�غتلا خيسرت
نامضل تاسسؤملا لخاد
.جئاتنلا راAمتسا

:جمانربلا هنمضي ام
تاعاطقلا تابلطتم عم قفاوت~ تا[اهم•

.ةماع ةيلود بلاوق عم لا ،ةفلتخملا

 بK_دتلا نلأ ،يروف يليغشت ري�أت قيقحت•
.ةيعقاولا تايدحتلا ىلع ينبم

 ربع ةمادتسم ةيسسؤم تا[دق رQوطت•
 ىلع ةمئاق تايكولسو تاودأ دامتعا
.ءادلاا

 ني: ق8فلا بولسلأا اذه لثمي
 ةوق زيهجتو ،طقف داBفلأا ب?<دت
 ةمزلالا تاNدقلاب ةلماك ةلماع
 جئاتنلا قيقحتو فيكتلاو ءادلأل
.عساو قاطن ىلع

TMيكراشتلا راكتبلاا

 ءانبل ةلماكتم تاوطخ عبرأ ىلع ةمئاق سوميسكام ةيميداكأب ةصاخ ةيجهنم
 لمعلا تائي: ىلإ دتمت لب ،ب?<دتلا تاعاق ىلع رصتقت لا ،ةمادتسم تاNاهم
 ةعفترمو ةكرحلا ةع?oس تاعاطق يف ةلماعلا تاسسؤملا لخاد ةيعقاولا
ةقطنملا يف تابلطتملا

.ةسوملم ةينطو جئات= ىلإ ةيدرفلا تا4دقلا ل1وحت فدهب
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